KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA TUTUYAN

NOMOR : W18-A10/38 /OT.01.3/SK/1/2020

TENTANG

PETUGAS TIM PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP) PENGADILAN AGAMA TUTUYAN

Menimbang

Mengingat

Menetapkan :
Pertama

Kedua :

Ketiga :

KETUA PENGADILAN AGAMA TUTUYAN

Bahwa proses peradilan yang sederhana, cepat dan biaya ringan harus didukuns
dengan pelayanan administrasi yang terintegrasi;

Bahwa pelayanan administrasi terintegrasi yang mudah, pasti dan transparan dapat
terwujud melalui Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan Perubahan kedua;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang pelayanan Publik;

Peratura Pemerintah Nomor 5 Tahun 2019 tentang Jenis dan Tarif Atas Jenis
Peneriman Negara Bukan Pajak yang berlaku pada Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan yang Berada di Bawahnya;

Peraturan Mahkamah Agung Nomor 3 Tahun 2012 tentang Biaya Proses Penyelesaian
Perkara dan Pengelolaannya Pada Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang
Berada di Bawahnya;

Peraturan Mahkamah Agung Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pedoman Penanganan
Pengaduan (Whistleblowing System) di Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang
Berada di bawahnya;

MEMUTUSKAN

Menunjuk dan mengangkat nama-nama yang tercantum dalam lampiran surat
keputusan ini sebagai Tim Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) pada
Pengadilan Agama Tutuyan

Wewenang, tugas dan tanggungjawab Tim Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu
(PTSP) diuraikan dalam lampiran surat keputusan

Surat keputusan ini berlaku sejak tanggal 19 Juni 2019 sampai 31 Desember 2019
dan diberikan kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan dengan
penuh tanggung jawab, apabila terdapat kekeliruan dalam surat keputusan ini, akan
diadakan pembetulan seperlunya.




LAMPIRAN KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA TUTUYAN

NOMOR

: W18-A10/38/0T.01.3/SK/1/2020

TANGGAL : 02 JANUARI 2020

No

Nama/Nip Jabatan

Ditunjuk Sebagai

Uraian Tugas, Tanggungjawab dan
Wewenang

1. | Mashudi, S.Ag.

Ketua

Pengarah PTSP

1. Tugas dan Tanggungjawab
a. Membentuk Tim Pengelola PTSP;
b. Mengarahkan dan membina
Penanggungjawab, Pelaksana
dan Petugas PTSP;

C. Mensosialisasikan PTSP 1.

kepada seluruh aparat
Pengadilan;

d. Berkoordinasi dan
berkonsultasi dengan unit di
Direktorat Jenderal badan
Peradilan Agama yang
membidang PTSP;

e. Mengawasi dan
mengevaluasi pengelolaan
PTSP;

2. Wewenang

a. Meminta laporan pengelolaan
PTSP secara periodik maupun
secara insidentil kepada
Penanggungjawab PTSP;

b. Memberika teguran kepada
Penanggungjawab, Pelaksana
dan Petugas PTSP;

Mengganti anggota Tim Pengelola PTSP.

2. | H. Sjaogil Ahmad, S.H.Il., M.H.

Panitera

Penanggungjawab
PTSP

1.

Tugas Dan Tanggungjawab
a. Berkoordinasi dengan Pimpinan,
Hakim, Pejabat dan Pegawai
Pengadilan Agama TUTUYAN
agar PTSP dapat dikelola
dengan
b. baik;Mengkoordinasikan dan
memberi petunjuk kepada
petugas PTSP;
¢. Memberika laporan pengelolaan
PTSP kepada Pengarah PTSP;
d. Dalam melaksanakan tugas,
penanggung jawab PTSP
bertanggung jawab kepada
Ketua Pengadilan Agama
TUTUYAN selaku Pengarah
PTSP;
2. Wewenang
a. Meminta laporan
pengelolaan PTSP secara
periodik maupun insidentil
kepada Petugas PTSP;
Memberikan teguran kepada pelaksana
dan Petugas PTSP;




Farhan Husain, S.H.I. Panmud Petugas Informasi
Hukum atau Pengaduan
Novita Otaya, S.H. Panitera Kasi
. asir
Pengganti
M. Salwah Sofyan, S.H. Staf Petugas
Pendaftaran
Perkara
Akbar Syah Husain, S.Kom Honorer Petugas
Pengambilan Akta
Cerai

1. Tugas dan Tanggungjawab

a.

Memberikan pelayanan
secara langsung dan/atau
dengan memanfaatkan
teknologi informasi;
Memberikan pelayanan
sesuai dengan prosedur
baku;

Membuat rekapitulasi layanan
yang diberikan dan
menyerahkannya kepada
Pelaksana PTSP sesuai dengan
bidangnya masing-masing;
Dalam melaksanakan tugas,
Petugas PTSP
bertanggungjawab kepada
Penanggungjawab PTPS;

2. Wewenang
Memberikan informasi dan petunjuk
kepada Pengguna layanan sesuai dengan
tugas pokok dan fungsinya

Ditetapkan di : Tutuyan




